СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СЕЛИТРЕНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»

 ХАРАБАЛИНСКОГО РАЙОНА АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ 

от 21.12.2022г.                                                                                                   № 140
	Об утверждении Положения об Администрации муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области»
	


    В соответствии с решением Совета муниципального образования «Селитренский сельсовет» от 03.10.2022 № 122 «О принятии муниципального правового акта о внесении изменений в устав муниципального образования «Селитренский сельсовет», в целях приведения нормативного правового акта в соответствие действующему федеральному законодательству

    Совет муниципального образования «Селитренский сельсовет»
    РЕШИЛ:

          1. Утвердить Положение об Администрации муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» (прилагается).

          2. Признать утратившим силу решения Совета муниципального образования «Селитренский сельсовет»:

- от 29.10.2009г № 2 «Об утверждении Положения об администрации муниципального образования «Селитренский сельсовет»;

- от 04.02.2021г № 73 «О внесении изменений в Положение об Администрации муниципального образования «Селитренский сельсовет», утвержденное решением Совета муниципального образования «Селитренский сельсовет» Харабалинского района Астраханской области от 29.10.2009 № 2».

          3. Настоящее решение обнародовать в соответствии с действующим Положением и разместить на официальном сайте муниципального образования «Селитренский сельсовет» в сети Интернет: http://mo.astrobl.ru/selirtenskijselsovet/.  

          4. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2023 года.
Глава МО «Селитренский сельсовет»:                                    С.С. Сарсенгалиев
   Утверждено 
решением Совета муниципального 

образования «Селитренский сельсовет»
 от 21.12.2022 г. № 140
ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации муниципального образования

«Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области»

1. Общие положения

1.1. Администрация муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» (далее – Администрация муниципального образования) – исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области», наделенный уставом муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» (далее – Уставом муниципального образования) полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Астраханской области. 

1.2. Полное официальное наименование – Администрация муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области». 

          1.3. Глава муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» (далее - Глава муниципального образования) возглавляет администрацию муниципального образования и руководит ее деятельностью на основе единоначалия. 

1.4. Администрация муниципального образования подотчетна Совету муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» (далее – Совет муниципального образования).

1.5. Администрация муниципального образования осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральными законами, законами Астраханской области и настоящим уставом и не может принимать решений по вопросам, входящим в компетенцию других муниципальных образований, а также органов государственной власти.

2. Юридический статус 

администрации муниципального образования
 

            2.1. Администрация муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» обладает правами юридического лица, имеет печать с изображением государственного герба, со своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки со своим наименованием и счета, открываемые в соответствии с федеральным законодательством.

          2.2. Администрация муниципального образования как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

          2.3. Юридический адрес Администрации муниципального образования: 416022, Астраханская область, Харабалинский район, с. Селитренное, ул. Советская, 58. 

3. Вопросы местного значения, исполняемые администрацией муниципального образования

3.1. Администрация муниципального образования осуществляет в рамках своей компетенции исполнение следующих вопросов местного значения:

1) разрабатывает и исполняет бюджет муниципального образования, является главным распорядителем бюджетных средств;

2) управляет и распоряжается имуществом, находящимся в собственности муниципального образования;

3) разрабатывает и выполняет планы и программы развития муниципального образования;

4) учреждает муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения, утверждает их уставы;

5) выступает заказчиком работ по благоустройству и озеленению территории муниципального образования, строительству и реконструкции объектов социальной инфраструктуры, муниципального жилья;

6) обеспечивает деятельность Совета муниципального образования;

7) решает иные вопросы местного значения, находящиеся в ведении муниципального образования и не отнесенные действующим законодательством либо настоящим уставом к компетенции Совета муниципального образования или главы муниципального образования, в рамках своих полномочий, предусмотренных действующим законодательством;

8) разрабатывает и утверждает схему размещения нестационарных торговых объектов;

9) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством и настоящим уставом, а также государственные полномочия, возложенные на нее федеральными законами и законами Астраханской области.

3.2. Администрация муниципального образования может заключать соглашения с администрацией муниципального образования «Харабалинский муниципальный район Астраханской области» о передаче им осуществления части своих полномочий за счет субвенций, предоставляемых из бюджета муниципального образования в бюджет района в соответствии с полномочиями, установленными федеральным законодательством и Уставом муниципального образования.

Соглашения заключаются на определенный срок, содержат положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема субвенций, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривают финансовые санкции за неисполнение соглашений.

          3.3. Администрация муниципального образования является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля, в соответствии с федеральным законодательством, Уставом муниципального образования.  

4. Права администрации муниципального образования на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселения

4.1. Администрация муниципального образования по согласованию с Советом муниципального образования в установленном действующим федеральным законодательством, законами Астраханской области и Уставом муниципального образования порядке имеют право на:

1) создание музеев поселения;

2)совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса;

3) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

4) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории поселения;

5) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории поселения;

6) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

7) создание муниципальной пожарной охраны;

8) создание условий для развития туризма;

9) оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;

10) оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

11) предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством;

12) осуществление деятельности по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории поселения;

13) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации";

14) оказание содействия развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта;

15) осуществление мероприятий по защите прав потребителей, предусмотренных Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 года N 2300-1 "О защите прав потребителей";

16) предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период замещения сотрудником указанной должности;

17) осуществление мероприятий по оказанию помощи лицам, находящимся в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.

          4.2. Администрация муниципального образования вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 настоящего Федерального закона), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, за счет доходов местных бюджетов, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.

5. Структура администрации муниципального образования

          5.1. Администрацией муниципального образования руководит на принципах единоначалия Глава муниципального образования.

5.2. Структуру Администрации муниципального образования утверждает Совет муниципального образования по представлению Главы муниципального образования.

          5.3. В структуру администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы (управления, комитеты, отделы, сектора). Функции и полномочия органов Администрации муниципального образования, а также организация и порядок их деятельности определяются положениями о них, утверждаемыми Главой муниципального образования. Руководители указанных органов подотчетны и ответственны перед главой муниципального образования, назначаются и освобождаются от должности распоряжением главы муниципального образования.

          5.4. В качестве совещательных органов при Главе муниципального образования в Администрации муниципального образования могут создаваться общественные советы, комиссии.

          5.5. Глава муниципального образования формирует штат Администрации муниципального образования, утверждает должностные инструкции для сотрудников Администрации муниципального образования. В штатное расписание Администрации муниципального образования включаются должности муниципальной службы и иные должности.

          5.6. Сотрудники администрации муниципального образования, замещающие в соответствии со штатным расписанием, утвержденным главой муниципального образования, должности муниципальной службы, составляют аппарат администрации муниципального образования.

          5.7. Нанимателем для муниципального служащего является Администрация муниципального образования, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет представитель нанимателя (работодатель). Для аппарата Администрации муниципального образования представителем нанимателя (работодателем) является Глава муниципального образования.

          5.8. На муниципальных служащих распространяется действие Трудового Кодекса Российской Федерации с особенностями, предусмотренными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.

          5.9. Для технического обеспечения деятельности Администрации муниципального образования в штатное расписание Администрации муниципального образования могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иных рабочих профессий.

6. Полномочия главы муниципального образования

6.1. Глава муниципального образования исполняет следующие полномочия главы администрации муниципального образования:

1) в рамках своих полномочий организует выполнение решений Совета муниципального образования;

2) вносит в Совет муниципального образования проекты муниципальных правовых актов о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования, обладает правом внесения в Совет проектов иных муниципальных правовых актов;

3) представляет на рассмотрение Совета муниципального образования проекты решений о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет местного бюджета и дает заключения при представлении проектов решений по указанным вопросам другими лицами, наделенными правом правотворческой инициативы;

4) разрабатывает и представляет на утверждение Совета муниципального образования структуру администрации муниципального образования, утверждает положения об отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации муниципального образования не наделенных правами юридического лица;

5) формирует администрацию, руководит ее деятельностью на принципах единоначалия в соответствии с настоящим уставом, утверждает штатное расписание администрации муниципального образования, организует работу с кадрами в соответствии с законодательством;

6) издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Астраханской области, а также распоряжения администрации муниципального образования по вопросам организации работы администрации муниципального образования;

7) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

8) принимает меры по обеспечению и защите интересов муниципального образования в судебных органах, подписывает исковые заявления и иные документы, предусмотренные законодательством;

9) осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

10) принимает решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях;

11) управляет и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с порядком, установленным Советом муниципального образования;

12) представляет к награждению наградами и к присвоению почетных званий Российской Федерации, Астраханской области;

13) принимает меры по обеспечению установленного порядка проведения митингов, собраний, уличных шествий и демонстраций, других массовых общественных мероприятий;

14) регистрирует уставы территориального общественного самоуправления.

Глава муниципального образования осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством, настоящим уставом.

6.2. Глава муниципального образования представляет Совету муниципального образования ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации муниципального образования, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом муниципального образования.

7. Исполнение полномочий главы муниципального образования

7.1. В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет должностное лицо местного самоуправления в соответствии с решением Совета муниципального образования, принятым большинством голосов от числа депутатов, избранных в Совет муниципального образования. 

7.2. В случае временного отсутствия главы муниципального образования его полномочия временно исполняет должностное лицо местного самоуправления в соответствии с распоряжением, изданным главой муниципального образования, а в случае невозможности издания главой муниципального образования указанного распоряжения его полномочия временно исполняет должностное лицо местного самоуправления в соответствии с решением Совета муниципального образования, принятым большинством голосов от числа депутатов, избранных в Совет муниципального образования. 

8. Правовые акты администрации муниципального образования

8.1. Глава муниципального образования в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Астраханской области, настоящим уставом, нормативными правовыми актами Совета муниципального образования издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Астраханской области, а также распоряжения администрации по вопросам организации работы администрации.

8.2. Постановления и распоряжения администрации вступают в силу со дня их подписания, если иной порядок не установлен законодательством, настоящим уставом или самим постановлением (распоряжением).

9. Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом

Администрация муниципального образования в соответствии с порядком, утвержденным Советом муниципального образования вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации (органам государственной власти Астраханской области) и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами.

10. Муниципальные предприятия и учреждения

10.1. Муниципальное образование может создавать муниципальные предприятия и учреждения, участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения.

Функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений осуществляет Администрация муниципального образования.

10.2. Администрация муниципального образования определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы.

10.3. Администрация муниципального образования назначает на должность руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

Администрация муниципального образования освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений по основаниям, предусмотренным трудовым договором, заключенным с руководителем муниципального предприятия или учреждения.

10.4. Администрация муниципального образования ежегодно заслушивает отчеты руководителей муниципальных предприятий и учреждений об их деятельности.

10.5. Органы местного самоуправления от имени муниципального образования субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном федеральным законодательством.

10.6. Руководители муниципальных предприятий и учреждений ежеквартально представляют в администрацию отчеты об использовании имущества, закрепленного за муниципальным предприятием или учреждением, по установленным формам, а также бухгалтерский баланс с пояснительной запиской. Отчеты должны представляться в сроки, установленные для сдачи квартальной бухгалтерской отчетности, если не установлено иное.

10.7. По требованию Администрации муниципального образования руководители муниципальных предприятий и учреждений ежегодно, одновременно с представлением годового отчета, должны представлять пояснительную записку о результатах финансово-хозяйственной деятельности предприятия или учреждения.

10.8. При необходимости, кроме периодической обязательной отчетности, руководители муниципальных предприятий и учреждений обязаны представлять информацию и отчеты о деятельности возглавляемых ими предприятий и учреждений по запросам органов местного самоуправления в установленных в этих запросах объемах и сроки, кроме того, в случаях, определенных собственником имущества предприятия, бухгалтерская отчетность муниципального предприятия может подлежать ежегодной аудиторской проверке независимым аудитором.

Руководители муниципальных предприятий и учреждений несут предусмотренную законодательством ответственность за достоверность и своевременность предоставляемой отчетности.

11. Организационные основы деятельности Администрации муниципального образования

          11.1. Организация непосредственной деятельности Администрации муниципального образования по исполнению возложенных на нее полномочий (порядок подготовки муниципальных правовых актов и иных документов, планирование работы, организация контроля исполнения документов, организация приема граждан и рассмотрение обращений граждан и т.д.) осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, муниципальными правовыми актами.

11.2. Финансовое обеспечение Администрации муниципального образования осуществляется на основании бюджетных смет в пределах выделенных ассигнований.

11.3. Права и обязанности сотрудников Администрации муниципального образования определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, Уставом муниципального образования, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением, Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального образования и должностными инструкциями.

11.4. Администрация муниципального образования несет ответственность перед физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

12. Финансирование оплаты труда сотрудникам

Администрации муниципального образования

12.1. Штатное расписание Администрации муниципального образования утверждается Главой муниципального образования.

12.2. Условия оплаты труда должностным лицам органов Администрации муниципального образования устанавливаются Главой муниципального образования в соответствии с утвержденной Советом тарифной сеткой. 

12.3. Финансирование Администрации муниципального образования и ее органов осуществляется в соответствии с утвержденным Советом бюджетом и выделенными средствами расходов на содержание органов местного самоуправления предусмотренными отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

13. Организация отчетов и информирование населения

о деятельности Администрации муниципального образования
 

13.1. Администрация муниципального образования регулярно информирует население о деятельности Администрации муниципального образования в соответствии с действующим законодательством.

13.2. Глава муниципального образования представляет Совету муниципального образования ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности Администрации муниципального образования и ее структурных подразделений, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом муниципального образования.

13.3. Отчет размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mo.astrobl.ru/selitrenskijselsovet/, в сельской библиотеке и на информационном стенде.

         14 . Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение
 

          Положение об Администрации муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области», а также внесение в него изменений и дополнений - утверждаются Решением Совета муниципального образования по представлению Главы муниципального образования, в соответствии с Уставом муниципального образования «Сельское поселение Селитренский сельсовет Харабалинского муниципального района Астраханской области».

Верно:

